TUTORIEL - UTILISER L'ENT
(paents | éléves)

Tutoriel réalisé par Mme Carpier.

1) Apprendre a utiliser ’espace « Casier ».

e L'espace « Casier » est une application disponible sur 'ENT « Mon Collége

Essonne ». Cette application permet aux éléves de recevoir des documents déposés

par_leurs professeurs dans une sorte de « casier virtuel ». Les éléves peuvent

également utiliser cet espace pour envoyer a leur tour des travaux ou des documents a

I’ensemble de leurs enseignants (des devoirs, des évaluations, des contriles etc.).

e Pour utiliser correctement I’'espace « Casier », il faut d’abord apprendre a y accéder

par l'intermédiaire de ’ENT. Pour cela, suivez le tutoriel et rendez-vous sur le site

officiel : https://www.moncollege-ent.essonne.fr/
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Casier ICi S'AFFICHERONT TOUS LES DOCUMENTS ENVOYES

m“ e — PR LES PROFESSEURS ET DEPOSES DANS
Cor::éllle ‘ \ I'E llCASIER“ VIRTUEI. DES E’I.EVES_
i ICl S'AFFICHERONT TOUS LES DOCUMENTS ENVOYES

t PAR L'ELEVE CONNECTE A SES PROFESEURS.

CLIQUEZ ICI POUR ENVOYER DES

DOCUMENTS A YOS PROFESSEURS.
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Déposer dans un casier

CLIQUEZ IC1 POUR DEPOSER VOTRE DOCUMENT.

Glissez-déposez des fichiers depuis votre
appareil ou cliguez sur parcourir

Destinataire(s)

Ex: Sabine, Dupont, Enseignants de I'école.

Groupes ajoutés Tous les utilisateurs ajoutés

Aucun groupe ajouté. Aucun utilisateur ajouté.

CLIQUEZ ICI POUR SELECTIONNER LES PERSONNES OU LES GROUPES CLIQUEZ ICI POUR
DE PERSONNES A QUI VOUS VOULEZ ENVOYER LE DOCUMENT. ENVOYER UN DOCUMENT.

2) Apprendre a utiliser I’espace « Forum ».

e L'espace « Forum » est une application disponible sur 'ENT « Mon Collége
Essonne ». Cette application permet aux éléves et aux parents d’éleves d’échanger

avec les enseignants sur des forums de discussion, notamment pour poser des ques-

tions, demander des renseignements ou partager des liens et des documents. L’espace

« Forum » est tres utile dans certaines situations bien précises :



» Lorsqu’un professeur est absent ou en arrét longue maladie.

» Lorsque les éleves sont contraints a suivre leurs cours a distance.

e Pour utiliser correctement I'espace « Forum », il faut d’abord apprendre a y accéder

par l'intermédiaire de I’ENT. Pour cela, suivez le tutoriel et rendez-vous sur le site

officiel : https://www.moncollege-ent.essonne.fr/
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CET ESPACE REGROUPE VOS APPLICATIONS FAVORITES, CELLES QUE VOUS

Mes applis . L
AVEZ ENREGISTREES PARCE QUE VOUS LES UTILISEZ REGULIEREMENT.
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Assistance ENT ~ Carte mentale Frise chronolo.. Réservationde.. Pronote Monte...

CET ESPACE REGROUPE TOUTES LES APPLICATIONS QUE VOUS

POUVEZ UTILISER A PARTIR DU SITE DE L'ENT. Si VOUS VOULEZ
METTRE UNE APPLICATION DANS VOS FAVORITES, CLIQUEZ SUR
LE LOGO DE L'APPLICATION ET GLISSEZ-LE VERS LE HAUT, DANS
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CLIQUEZ SUR LE LOGO BLEU CORRESPONDANT. — ° o

Forum ACCES AUX DISCUSSIONS DE TOUTES

TET O Forum des 6e1 LES MA“ERES DE LA CLASSE. \ Afficher tous les sujets (11) I
O SVT 1 échange(s) CA:;I:;M;::IE @ Bonjour a toutes et 4 tous,Cette discussion est réservée a la SVT. Vous p...
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PENSEZ A CLIQUER SUR "REPONDRE" UNE FOIS
VOTRE MESSAGE TERMINE, SINON CE
DERNIER NE S'ENVERRA PAS !

Répondre

A DROITE.



3) Apprendre a utiliser sa messagerie.

a. Apprendre a accéder a sa messagerie.

e La messagerie est 'un des outils les plus pratiques de 'ENT. Elle permet aux parents

et aux éléves de rester en contact avec le personnel du collége ainsi que les

professeurs des différentes matiéres. Lorsque les éléves sont obligés de suivre un

enseignement a distance, la messagerie est I'espace le plus important. C’est par

I'intermédiaire de la messagerie que les professeurs enverront tout le travail a faire.

e Pour utiliser correctement la messagerie, il faut d’abord apprendre a y accéder par

I'intermédiaire de ’ENT. Pour cela, suivez le tutoriel et rendez-vous sur le site officiel :

https://www.moncollege-ent.essonne.fr/
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b. Apprendre a lire un message et ouvrir des documents en piéces-jointes.

e Plusieurs éléments sont importants lorsqu’on lit un message regu. Il faut regarder

qui nous |'a envoyé, il faut aussi analyser le titre du message, mais il faut également

penser a lire le message en vérifiant s’il contient ou non des piéces-jointes, c’est-a-

dire des documents ou fichiers gqu’il faut télécharger. Voici la démarche a suivre :

-
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Messagerie rarso @) E30

Boite de réception

Aujourdhui & 12h29
Messages envoyés

[6e4] Francais : Travail a faire le lundi 16 mars 2020

Brouillons

@ pe:vol YOICH L'EXEMPLE D'UN MESSAGE QU'UN ELEVE POURRAIT
. RECEVOIR DE SON PROFESSEUR DE FRANGAIS POUR
o SAVOIR QUEL TRAVAIL IL DOIT FAIRE.

Bonjours a toutes et a tous,
Collégues de Lettres

D.N.B Aujourd'hui, lundi 16 mars 2020, nous allons poursuivre la Legon n°2 du Chapitre 8 sur Les Mots Variables. Il s'agit de la
legon intitulée : "Legon n°2 : Les noms et groupes nominaux”. Le travail a faire aujourd'hui est de relire toute la legon, puis de
Direction faire les exercices (au crayon 4 papier si possible, pour facilement corriger ensuite).

Documents Utiles " - N .
Vous trouverez deux documents en piéces-jointes en bas a droite de ce message :

Formations
« Lalegon sur les noms et groupes nominaux (3 fire)

Numérique . R C e . .
« Les exercices sur les noms et groupes nominaux (3 faire au crayon a papier)

Sentinelles et Référents

4
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Vous trouverez deux documents en piéces-jointes en bas a droite de ce message :

A I_A FIN Du MESSAGE’ EN « La legon sur les noms et groupes nominaux (3 fire)

« Les exercices sur les noms et groupes nominaux (a faire au crayon a papier)

BAS A DROITE, L'ELEVEVA
POUVOIR ACCEDER AUX POUR TELECHARGER UNE PIECE-JOINTE OU UN DOCUMENT,

Mme Carpier

PIECES-JOINTES, CEST-A-  reomevccciorer iL SUFFIT DE CLIQUER SUR LE PETIT LOGO BLEU AVEC

Collége Montesquieu, EVRY.

DIRE AUX DOCUMENTS UNE FLECHE DESSINEE DESSUS. \

PARTAGES PAR SON Ficces ointes
PROFESSEUR POUR QU'IL ——— \
PUISSE POUVOIR FAIRE SON ™
TRAVAIL AU JOUR LE JOUR, e tesoncen
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Vous trouverez deux documents en piéces-jointes en bas & droite de ce message :

nEs QUE LlELEVE A CLmUE’ * Lalegon Sl g, cryre de Déterminants - Exercices e.pdf X

« Les exercicq fer)
Vous avez choisi d'ourir :

SUR LE LOGO BLEU AVEC 501 couage s vof, @ peerminms-Exrices e
LA PETITE FLECHE, UNE e
M
£ U P:;::::rde frangais Que doit faire Firefox avec ce fichier ?
FENETRE GRISE SOUVRE. s

Callég EVI @:Quvriravec | Microsoft Edge (par défaut) -
IL FAUT ALORS CLIQUER Ormpmtin
suR “nUVRIR“ POUR B oint [JToujours effectuer cette action pour ce type de fichier.
leces jointes

AGCEDER Au DUCUMENT Déterminants - Exercices 6e.pdf s - 24.4 Ko
POSTE EN PIECE-JOINTE -
PARLE PROFESSENR. ENSUITE, ON CLIQUE SUR “0K"
ET LE DOCUMENT S'OUVRE.

c. Apprendre a envoyer un message.

e Pour envoyer un message a un camarade, un membre du personnel, un parent

d’éleve ou un professeur, il faut déja se rendre dans I'espace de sa messagerie et

cliquer en haut a droite sur « Nouveau Message ». On arrive alors a la page suivante :
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Messagerie o

Bonciaieception A 0 Ex : Sabine, Dupont, Enseignants de ['école...

ON CLIQUE ICI, EN HAUT A DROITE, UNE FOIS QUE
NOTRE MESSAGE EST PRET A ETRE ENVOYE.

Messages envoyés
Brouillons » Copie, copie cachée
Corbeille

IC1, ON TAPE LE NOM —— ICI, ON DONNE UN TITRE A SON MESSAGE.

IJES PERSONNES A "~ BIUS=ESEEZS Robolo - 16 - gt ok
QUI ON VEUT L@ AHI% e B0
ENVOYER NOTRE

ET DANS CE CADRE, ON TAPE NOTRE MESSAGE EN RESTANT POLI
MESSAGE. ET EN FAISANT QUAND MEME ATTENTION A NOTRE ORTHOGRAPHE.
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Direction
Documents Utiles
Formations
Numérique

Sentinelles et Référents

Syndicat

Créer un dossier

Espace utilisé

AarBrus=z=s=s=5 4 [ we M v Paaguphe v o
*L@ABEEI %S 0 BE
AVANT D'ENVOYER NOTRE MESSAGE, ON LE RELIE ET ON VERIFIE QU'ON
N'A PAS OUBLIE D'AJOUTER LES DOCUMENTS QU'ON VOULAIT
ENVOYER EN PIECES-JOINTES. POUR JOINDRE DES
DOCUMENTS, IL SUFFIT DE CLIQUER SUR
“AJOUTER UNE PIECE-JOINTE".

» Ajouter une signature ~/’

Ajouter une piéce jointe

ET VOILA ! VOUS VOILA MAINTENANT DE VERITABLES EXPERTS ET
EXPERTES DANS L'UTILISATION DE L'ENT ! BON COURAGE !



